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壹、 簡介 

國家發展委員會檔案管理局委外開發之「電子封裝檔工具箱」，

係整合電子檔案檢測與瀏覽、電子檔案技術鑑定及檔案移轉(交)功

能，為單機版之軟體，其架構如圖 1。 

 

 

 

 

 

 

 

 

圖 1 電子封裝檔工具箱架構圖 

 

 

一、 電子檔案檢測與瀏覽 

可指定檢測單筆封裝檔或批次檢測特定資料夾下之所有封

裝檔，檢測項目包含：封裝檔格式、外部檔案格式與雜湊值、憑

證及簽章，並可產出檢測報表。其功能架構如圖 2。 

 

開啟
電子封裝檔工具箱

檢測封裝檔
檢測

文書本文
(訊息)檔

產生
檢測報表

檢視
檢測紀錄

查詢
檢測紀錄

設定

點擊
電子檔案檢測與瀏覽

 

圖 2 電子檔案檢測與瀏覽功能架構 

電子封裝檔工具箱 

電子檔案 
檢測與瀏覽 

 
檔案移轉(交) 電子檔案 

技術鑑定 
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二、 電子檔案技術鑑定 

批次檢測封裝檔格式、外部檔案格式與雜湊值、憑證及簽

章，並統計檔案格式及版本、憑證及簽章安全強度等，自動產出

技術鑑定報告及檔案類型清查詳細清單。其功能架構如圖 3。 

 

開啟
電子封裝檔工具箱

執行技術鑑定作業 批次彙整技術鑑定報告

點擊
電子檔案技術鑑定

產生待鑑定電子檔案
封裝檔路徑清冊

 

 

圖 3 電子檔案技術鑑定功能架構 
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三、 檔案移轉(交) 

為符合 104 年修訂之文書及檔案管理電腦化作業規範(以下

簡稱 104 年度規範)之電子檔案封裝檔，可將簽核結果之文稿頁

面檔及簽核意見等資訊轉成影像檔，或紙本檔案數位化之電子影

音檔案，透過檔案移轉(交)工具封裝加簽，將電子影音檔或簽核

後之文稿頁面檔，產出符合 104 年度規範之標準格式，並以接管

機關公鑰加密，以利機關辦理檔案移轉(交)作業。 

機關辦理檔案移交時，可採本工具批次修改檔案目錄電子檔

之分類號或批次加入附註項（檔案徵集註及典藏歷史註）。其功

能架構如圖 4。 

 

開啟
電子封裝檔工具箱

檔案封裝
批次

修改分類號
批次

加入附註項
檢測移轉(交)

封裝檔
檢測

封裝紀錄檔
設定

點擊檔案移轉(交)

 
圖 4 檔案移轉(交)功能架構 
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貳、 系統安裝 

一、 執行環境需求 

(一) 軟體環境需求 

1. 作業系統：Windows Vista 或 Windows 7。 

2. Microsoft .NET Framework 3.5 或 SP1 版本。 

3. 最新版本 HiCOS Client 軟體。(請至 GCA 政府憑證管理中

心網站 http://gca.nat.gov.tw/02-04.html 下載) 

4. 讀卡機驅動程式。 

 

 

(二) 硬體需求 

1. CPU：Pentium 4 以上。 

2. 記憶體：1GB 以上。 

3. 硬碟空間：至少 10GB 以上。 

4. 讀卡機。 

http://gca.nat.gov.tw/02-04.html
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二、 電子封裝檔工具箱安裝程序 

(一) 下載方式 

於電子檔案保存實驗室網站自行下載「電子封裝檔工具

箱」安裝程式。(網址：https://pearl.archives.gov.tw) 

 

(二) 安裝程式壓縮檔內容 

安裝程式之壓縮檔內含電子封裝檔工具箱安裝程式、範

例檔、安裝及操作手冊。 

 

(三) 安裝步驟 

1. 若下載未包含 Microsoft .NET Framework 3.5 之電子

封裝檔工具箱安裝程式，則執行「System Setup.msi」。 

 

2. 若下載包含 Microsoft .NET Framework 3.5 之電子封

裝檔工具箱安裝程式，則執行「setup.exe」，進行電

子封裝檔工具箱之安裝。 

 

 
圖 5 電子封裝檔工具箱安裝程式圖示 
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3. 出現「歡迎使用電子封裝檔工具箱安裝精靈」，請點

選「下一步」。 

 
圖 6 電子封裝檔工具箱安裝精靈 

 

4. 選擇安裝資料夾(預設之安裝資料夾為 C:\國家發展委

員會檔案管理局\電子封裝檔工具箱\)，並請點選「下

一步」。 

 
圖 7 選擇安裝資料夾 
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5. 確認安裝，請點選「下一步」。 

 
圖 8 確認安裝 

 

6. 安裝執行中。 

 
圖 9 安裝程式執行中 
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7. 安裝程式已正確將電子封裝檔工具箱安裝，可開始使

用本工具，請點選「關閉」。 

 
圖 10 安裝完成 

 

8. 安裝成功後，桌面即會出現「電子封裝檔工具箱

V4.7.2」之捷徑。 

 
圖 11 電子封裝檔工具箱 V4.7.2 桌面捷徑 
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9. 若無預設桌面捷徑，則可點選工具列左下方之「開

始」，選擇「所有程式」，找尋「電子封裝檔工具箱

V4.7.2」，點選即可開始使用本工具。 

 
圖 12 電子封裝檔工具箱 V4.7.2 程式集畫面 
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參、 電子封裝檔工具箱使用說明 

一、 電子檔案檢測與瀏覽工具 

(一) 功能說明 

檢測與瀏覽電子檔案封裝檔並產生檢測報表。 

1. 格式檢測功能：檢測電子檔案封裝檔、詮釋資料、電子媒體

封裝檔及移轉（交）電子媒體封裝檔是否符合 104 年度規範

之附錄 5 格式或自訂封裝檔格式規定，並檢測電子檔案封裝

檔中電子檔案格式是否符合 104年度規範之附錄 8格式規定。 

 

2. 內容檢測功能：檢測每一簽核點是否以憑證進行電子簽章，

各簽核點憑證簽署時間、憑證效期，外部檔案雜湊值及比對

驗章，檢驗電子檔案之完整性與可及性。 
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(二) 操作步驟 

1. 設定：可由使用者設定自訂 DTD 格式存放之路徑、憑證及簽

章是否須檢測。 

 
圖 13 電子檔案瀏覽及檢測工具之設定 
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2. 檢測封裝檔：提供使用者輸入電子檔案、媒體或移轉(交)封裝

檔路徑及檔名，檢測封裝檔格式、外部檔案格式與雜湊值、

憑證及簽章。系統未提供檢測加密之封裝檔，操作方式說明

如下： 

(1) 單一檔案檢測：選取「開啟檔案」後，點選「瀏覽」

點取欲檢測之封裝檔，再點選「執行檢測」(A→B→C)。 

(2) 批次檔案檢測：選取「開啟資料夾」後，點選「瀏覽」

點取欲檢測之封裝檔路徑，再點選「執行檢測」

(D→B→C)。 

 
圖 14 檢測封裝檔 
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3. 檢測結果 

(1) 檔案檢測後呈現之畫面，如圖 15。 

(2) 查閱主畫面左上角窗格(資料夾之內容)，點各電子檔案

封裝檔內容，可查看其細部資料。 

(3) 查閱主畫面左下角窗格(簽核流程點)，點各簽核人員，

可查看簽核紀錄。 

(4) 查閱主畫面中間窗格(各項資料檢測之結果)，可查看各

項資料檢測結果，另可利用「上個錯誤」及「下個錯

誤」按鈕，檢視格式檢測之錯誤情形與錯誤位置。 

 
圖 15 檢測結果 
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(5) 格式檢測之畫面。 

 
圖 16 格式檢測畫面 

 

(6) 資料檢測之畫面。 

 
圖 17 資料檢測畫面 
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(7) 外部檔案檢測之畫面。 

 
圖 18 外部檔案檢測畫面 

 

(8) 憑證檢測之畫面。 

 
圖 19 憑證檢測畫面 
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(9) 簽章檢測之畫面。 

 
圖 20 簽章檢測畫面 

(10) 若文書本文檔(DI)瀏覽轉置失敗，系統則會顯示錯誤訊

息。 

 

圖 21 簽章檢測畫面 
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(11) 使用者可選擇是否要另開啟檔案查看原始檔案。 

 
圖 22 開啟檔案提示訊息 

 

(12) 點選簽核流程點，則可於畫面右方視窗瀏覽與呈現電

子公文。 

 
圖 23 瀏覽與呈現電子公文 
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(13) 點選簽核流程點「附件」可開啟檔案進行瀏覽，若附

件為「參考附件」或「會辦附件」，則會在附件名稱加

以標示。 

 
圖 24 瀏覽與呈現附件 

 

(14) 於簽核流程點可瀏覽「簽核意見」，則可在右邊窗格顯

示簽核人員及簽核意見的資訊。 

 
圖 25 瀏覽與呈現簽核意見 
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4. 檢測文書本文(訊息)檔 

(1) 檢測文書本文檔(DI)：點選「檢測文書本文(訊息)檔」，

點選「文書本文檔路徑」，瀏覽開啟欲檢測之 DI 檔路

徑後，則點選「執行檢測」。檢測結果藍框選處，DI

內容如左下處窗格、DI 呈現如右邊窗格。 

 
圖 26 文書本文檔(DI)畫面 
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(2) 檢測文書訊息檔(DM)：點選「檢測文書本文(訊息)

檔」，選擇「DM 或 CO 檔路徑」，瀏覽開啟欲檢測之

DM 檔路徑後，則點選「執行檢測」。檢測結果藍框選

處，DM 檔內容如左下處窗格。 

 
圖 27 文書訊息檔(DM)畫面



電子封裝檔工具箱安裝及操作手冊(V4.7.4) 

- 21 - 
 

(3) 檢測跨機關陳核會稿交換表單檔(CO)：點選「檢測文

書本文(訊息)檔」，選擇「DM 或 CO 檔路徑」，瀏覽開

啟欲檢測之 CO 檔路徑後，則點選「執行檢測」。檢測

結果藍框選處，CO 檔內容如左下處窗格。 

 
圖 28 跨機關陳核會稿交換表單檔(CO)畫面 



電子封裝檔工具箱安裝及操作手冊(V4.7.4) 

- 22 - 
 

5. 產生檢測報表及紀錄(工具選單 A、B、C)：請點選「產生檢

測報表」、「檢視檢測紀錄」、「查詢檢測紀錄」等報表及紀錄

查詢作業。 

 
圖 29 電子檔案檢測與瀏覽工具畫面 
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(1) 產生檢測報告。 

 
圖 30 產生檢測報表畫面 

 

(2) 檢視檢測紀錄。 

 
圖 31 檢視檢測紀錄畫面 
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(3) 查詢檢測紀錄。 

 
圖 32 查詢檢測紀錄畫面 

 



電子封裝檔工具箱安裝及操作手冊(V4.7.4) 

- 25 - 
 

二、 電子檔案技術鑑定工具 

提供鑑定電子檔案完整性與可及性，自動產出鑑定報告等功能。使

用者輸入鑑定範圍、抽樣比例及系統軟硬體環境等資訊，執行技術鑑定，

產出技術鑑定報告及檔案類型清查詳細清單。系統將記錄每次清查的鑑

定報告資訊，使用者可批次彙整技術鑑定報告。 

(一) 功能說明 

1. 產出待鑑定電子檔案封裝檔路徑清冊：提供使用者選擇待鑑

定電子檔案封裝檔路徑，並產出待鑑定電子檔案封裝檔路徑

清冊。 

 

2. 執行技術鑑定作業 

(1) 系統軟硬體環境設定：提供使用者輸入應用系統伺服

器、資料庫伺服器及電子媒體等相關資訊，包含作業

系統、資料庫類型及程式語言版本等，以利將相關資

訊彙整於技術鑑定報告。 

(2) 清查歷程設定：提供使用者輸入電子檔案清查歷程紀

錄，包含電子檔案點收、清查、移轉、移交及銷毀等

作業之執行日期、範圍及數量，並將電子檔案清查歷

程彙整呈現於技術鑑定報告。 

(3) 抽樣作業設定：提供使用者依檔案年度、檔案類型及

抽樣比例等為條件進行隨機抽樣，以利將相關資訊彙
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整於技術鑑定報告。 

(4) 建議事項及系統軟硬體項目設定：如系統軟硬體環境

設定畫面中，未顯示機關資訊系統所採用之軟硬體選

項，可利用新增選項功能進行設定。 

(5) 自訂封裝檔格式設定：如機關公文線上簽核已採封裝

加簽做法，但封裝檔格式並未完全符合 104 年「文書

及檔案管理電腦化作業規範」附錄 5 之電子檔案封裝

檔或舊版電子檔案封裝檔格式時，可設定機關自訂之

封裝檔格式，作為技術鑑定工具批次檢測採用之格式。 

 

3. 批次彙整技術鑑定報告 

(1) 批次查詢：提供使用者可依執行批號或執行日期查詢

清查批號紀錄。 

(2) 提供使用者可選擇清理批號紀錄，並可彙整成一份技

術鑑定報告。 

 

4. 技術鑑定步驟 

(1) 建立清理批號：由使用者輸入待鑑定電子檔案封裝檔

路徑及技術鑑定報告產出路徑，使用者可擇定範圍為

全部資料或以文件產生日期為區間，工具自動篩選符

合條件之電子檔案封裝檔；惟如電子檔案封裝檔尚未
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封裝詮釋資料時，將無法以文件產生日期為區間進行

篩選。 

(2) 檢查電子檔案封裝檔有效性：以工具批次檢測電子檔

案封裝檔之格式、外部檔案格式與雜湊值、憑證及簽

章。 

(3) 清查抽樣作業：依據使用者設定檔案年度、檔案類型

及抽樣比例等為條件進行隨機抽樣。 

(4) 產生技術鑑定報告(HTML 檔案)：使用者以技術鑑定工

具批次檢測封裝檔，依技術鑑定結果產出技術鑑定報

告，內容彙整封裝檔格式、外部檔案格式與雜湊值、

憑證及簽章，並統計檔案格式及版本、憑證及簽章安

全強度等相關資訊，使用者可自行修正補充報告內容。 

(5) 產生檔案類型清查詳細清單(HTML 檔案)：提供使用者

可查看檢測電子封裝檔之外部檔案的文號、檔號、文

號檔案路徑、檔案名稱、檔案格式及電子檔案路徑，

並提供建議可轉置的保存格式。 
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(二) 操作步驟 

1. 產出待鑑定電子檔案封裝檔路徑清冊 

(1) 選擇「待鑑定的電子檔案封裝檔路徑」，按下「列出清

單」，於清單中列出封裝檔資訊，使用者可選取欲鑑定

電子檔案封裝檔，選擇「待鑑定電子檔案封裝檔路徑

清冊」，之後按下「執行」，彈出「訊息視窗」畫面，

請按「確定」。 

 
圖 33 產出待鑑定電子檔案封裝檔路徑清冊 
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(2) 待鑑定電子檔案封裝檔路徑清冊為 XML 檔，包含

「ROWSET」及「電子檔案路徑」等欄位，「電子檔案

路徑」為本機端檔案位置。 

 
圖 34 待鑑定電子檔案封裝檔路徑清冊 
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2. 執行技術鑑定作業 

(1) 使用者可選擇「待鑑定的電子檔案封裝檔路徑」(資料

夾)或「待鑑定電子檔案封裝檔路徑清冊」(XML 檔)、

選擇「技術鑑定報告產出路徑」，之後按下「執行」，

批號出現「清理批號」，彈出「訊息視窗」畫面，按下

「確定」開始鑑定作業，完成後跳出提示訊息並產出

技術鑑定報告及檔案類型清查詳細清單。 

 
圖 35 執行技術鑑定作業 
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(2) 技術鑑定報告為 HTML 檔案，如圖 36。使用者可自

行依需求修改技術鑑定報告，以 WORD 軟體或

OpenOffice 之 Writer 軟體開啟 HTML 檔案，可進行內

容的修改、刪除及複製作業，修改後另存 DOC 格式或

ODT 格式，如圖 37。 

 
圖 36 技術鑑定報告(HTML) 
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圖 37 以 WORD 或 OpenOffice Writer 軟體編輯技術鑑定報告 

(3) 檔案類型清查詳細清單為 HTML 檔案。可供使用者查

看電子封裝檔之外部檔案的詳細資訊，並自動判別鑑

定的檔案格式是否為適合保存的格式，若有需要轉置

則提供使用者參考建議可轉置的格式。 
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圖 38 檔案類型清查詳細清單(HTML) 

 

 

 

 

 

 

3. 批次彙整技術鑑定報告：點選「執行批號」或「執行日期」，

並按下「查詢」按鈕，勾選執行批號後，選擇「技術鑑定報

告產出路徑」，按下「產生技術鑑定報告」執行按鈕。彈出產

生技術鑑定報告完成訊息視窗，請按「確定」，使用者可自行



電子封裝檔工具箱安裝及操作手冊(V4.7.4) 

- 34 - 
 

依需求修改技術鑑定報告(HTML 檔案)。 

 
圖 39 產生鑑定報告 
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二、 檔案移轉(交) 

(一) 功能說明 

將待移轉(交)未加簽及封裝之電子影音檔案，依 104 年度規範

附錄 5 移轉(交)格式加簽及封裝，產出電子檔案移轉(交)封裝檔。 

1. 檔案封裝：提供將未封裝加簽之電子影音檔案，以移交機關

憑證進行封裝加簽，得以接管機關憑證公鑰進行加密後，產

出電子檔案封裝檔俾利機關間進行移交。 

 

2. 批次加入附註項：提供批次修改附註項之功能，使用者輸入

「檔案徵集註」及「典藏歷史註」加註資訊，工具自動於檔

案目錄電子檔中所有案卷加註附註項相關資訊。 

 

3. 批次修改分類號：提供批次修改分類號功能，由使用者輸入

分類號異動規則，工具依分類號修改規則同時修改移交檔案

目錄電子檔及分類表，避免接管機關將分類表及檔案目錄電

子檔匯入檔管系統時，造成檔號重複之問題。 

 

4. 檢測移轉(交)封裝檔：提供檔案接管機關檢測所收到之移轉

(交)電子媒體封裝檔，檢測封裝檔之格式、憑證、簽章，並

計算所接管之電子檔案封裝檔數量。 
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(二) 操作步驟 

1. 檔案封裝：使用者須先備妥詮釋資料(案件及案卷層級之檔案

目錄電子檔)及待封裝電子影音檔案，並將機關憑證附卡放入

讀卡機後，輸入檔案移交及接管機關代碼等資料(若要進行檔

案加密的話，請點選檔案加密設定的選項為「是」，並與接管

機關的檔案管理人員聯絡並取得憑證序號，連結至「GCA 憑

證查詢及下載」網站，輸入「憑證序號」，點選查詢，如圖 41。

下載「金鑰加密、資料加密」憑證，如圖 42。點選「瀏覽」，

選擇機關憑證公鑰路徑，點選「執行封裝」按鈕，依畫面要

求輸入機關憑證 PINCODE 後，請按「確定」按鈕，如圖 40，

俟彈出「執行封裝完成」訊息視窗，請按「確定」。 

 
圖 40 檔案封裝 
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註 1：「詮釋資料格式」係指記載待封裝檔案的案由項、文件形式

項等編目相關資訊，作為封裝檔詮釋資料的來源，程式可支

援符合 104 年度規範附錄 5 之檔案目錄彙送格式、「機關檔

案管理資訊化作業要點」附件七及附表三之檔案目錄傳輸格

式。 

註 2：「詮釋資料與影像檔對應規則」，可選擇依收文號或發文號、

檔號或使用者自建之對照表檔案，如使用自建對照表者，須

另行提供對照表檔案位置，對照表須記錄每筆文號及影像檔

存放路徑與檔名。 

註 3：「待封裝電子檔案路徑」，係指紙本檔案數位化之電子影音檔

案或公文線上簽核簽核結果（含簽核意見）之影像檔存放目

錄，且其檔案命名規則須與文號或檔號可互相關聯，其檔案

格式須符合「文書及檔案管理電腦化作業規範」附錄 8 電子

檔案格式表。 

 

 
圖 41 輸入憑證序號 

 

 

 
圖 42 下載「金鑰加密、資料加密」憑證 
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2. 封裝結果訊息。 

 
圖 43 封裝檔結果訊息 

 

3. 封裝檔燒錄成儲存媒體 

(1) 以檔案總管檢視電子檔案封裝檔產出路徑，1 個資料夾

係儲存 1 個媒體之容量(如 1 片光碟)。 

 

 
圖 44 產出封裝檔之資料夾 
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(2) 以燒錄軟體進行燒錄可參考下列步驟(各廠牌燒錄軟

體操作方式不盡相同，請依該燒錄軟體操作方式處

理)，選擇燒錄軟體，點選「資料光碟」，選擇欲燒錄

之資料夾，點選「開啟舊檔」後，請執行「燒錄」。 

 

 
圖 45 選擇資料光碟 
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4. 檢測移轉(交)封裝檔：點選「檢測移轉(交)封裝檔」、「請選擇

檢測移轉(交)封裝檔所在路徑」，按下「開始檢測」按鈕，即

出現「檢測進度」如紅框處，檢測完成會出現檢測結果。若

過程中需中止檢測，請點選「停止檢測」。 

 

 
圖 46 檢測完成 

 



電子封裝檔工具箱安裝及操作手冊(V4.7.4) 

- 41 - 
 

5. 批次加入附註項(檔案徵集註及歷史典藏註)：輸入「來源檔案

目錄（檔案目錄彙送格式-案卷層級)」，並輸入「附註項類別」

及「附註項內容」，點選「新增」按鈕，再輸入「另存檔案目

錄」修改後之檔案目錄路徑及檔名，點選「加入附註項」按

鈕，彈出批次加入附註項完成。 

 

 
圖 47 批次加入附註項 
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6. 批次修改分類號：使用者輸入「來源檔案目錄」及「檔案分

類表（檔案目錄彙送格式及分類表）」，並輸入分類號修改規

則選擇「附加分類號位於」及「附加分類號內容」，再輸入修

改後之檔案路徑及檔名「另存檔案目錄」及「另存分類表」，

點選「修改分類號」，彈出批次加入分類號成功。 

 

 
圖 48 批次修改分類號 

 

 


